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PORTARIA IAMSPE N2 15/2023, de 18 de MAIO DE 2023

Regulamenta o Plano de Contratagbes Anual no
dmbito do INSTITUTO DE ASSISTENCIA MEDICA
AO SERVIDOR PUBLICO ESTADUAL- IAMSPE.

A SUPERINTENDENTE DO IAMSPE, no uso de suas atribuices legais e nos
termos do artigo 89, inciso XXV, da Portaria [AMSPE n.° 119, de 22 de
outubro de 1970,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 4°do Decreto Estadual n°® 67.689 de
03 de marco de 2023, e

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentar os procedimentos
internos deste instituto;

RESOLVE:

Artigo 12 - O Piano de Contratagdes Anual, doravante denominado PCA,
constitui instrumento de governanca e conterd as obras, os servicos de
engenharia, os materiais de consumo, os bens permanentes e todos os
demais servigos e solugdes de tecnologia da informacgao que se pretende
contratar ou aditar qualitativamente ou quantitativamente no exercicio
subsequente ao de sua elaboragdo, inclusive as contratagBes diretas, nas
hipéteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n? 14.133/21.

Paragrafo unico — O prazo para elaboragdo, consolidagdo e aprovagdo do
Plano de Contratacdo Anual serd até 30 de junho de cada exercicio,
conforme disposto no artigo 5 do Decreto Estadual n? 67.689/23.

Artigo 22 - O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des — PGC, conforme as
demandas dos Nucleos, Unidades ou Geréncias devidamente aprovadas
por suas respectivas Diretorias, observados os prazos estabelecidos nesta
Ordem de Servico, os procedimentos constantes no respectivo manual
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técnico operacional do sistema, bem como as normas que forem editadas
pela Secretaria de Gestdo e Governo Digital.

Paragrafo Unico -Serdo admitidas no Plano de ContratagGes Anual
somente demandas a serem contratadas ou aditadas qualitativamente ou
guantitativamente no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo.

Artigo 32 -As demandas deverdo ser formalizadas no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des - PGC pelas unidades
demandantes até o dia 15 de maio de cada ano, mediante Documentos de
Formalizacdo de Demanda, doravante denominado como DFD, contendo
as seguintes informacgdes minimas:

| - descri¢do sucinta do objeto;

Ii - unidade demandante, responsavel pela requisicdo e pelo planejamento
da contratacdo;

i -justificativa expressa para a contratacdo ou para o aditamento
quantitativo ou gualitativamente contratual;

IV — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada expectativa
de consumo anual;

V - valor estimado anual da contratacéo ou do aditamento quantitativo ou
qualitativo do contrato;

VI -data estimada da efetivacdo da contratacdo ou do aditamento
guantitativo ou qualitativo do contrato;

VIl - grau de prioridade da contratacdo ou para o aditamento quantitativo
ou qualitativamente contratual, nas gradacdes alto, médio e baixo,
conforme defini¢des do §42 deste artigo;

VIl - vinculagdo ou dependéncia, se houver, com a contratacdo de outro
item para sua execug¢do, visando determinar a sequéncia de realizagdo de
procedimentos licitatodrios;

IX -indicagdo referente a nova contratacdao (prestacdao de servigos
continuos ou ndo continuos) ou o aditamento guantitativo ou qualitativo
do contrato;

X - indicacdo referente a novo investimento;

Xil- indicagdo, no minimo, da classe e do material para insumos e do
servigos e do item de servigo para os servicos e das obras dos Sistema de
Catalogacdo de Material, de Servicos ou de Obras do Governo Federal.
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XHI - alinhamento com o Plano Estratégico ou com projetos estratégicos,

se for o caso;

XIV -indicagdo se a demanda possui elementos sustentdveis, se sim
destaca-los.

§12 A justificativa de que trata o inciso lll, deve demonstrar a razdo da
contratagdo, indicando-se o motivo pelo qual a obra, o bem ou o servico é
necessario para que o 6rgao possa desempenhar suas atividades.

§22 As quantidades e os valores estimados de que ftratam os
incisos IV e V devem considerar a expectativa mais proxima de execucdo
no exercicio seguinte.

§32 No Plano de Contratagdo devera contemplar as contratagdes e os
aditamentos qualitativos e quantitativos que serdo efetivados nos meses
de janeiro a dezembro, incluindo ainda, os meses de janeiro e fevereiro do
ano subsequente.

§42 O grau de prioridade de que trata o inciso VIl, deve ser fixado na
seguinte conformidade:

| - alto: aquelas contratagdes relacionadas a metas estratégicas ou cuja
interrup¢do ou ndc realizagdo podem resultar na impossibilidade de
desenvolvimento das atividades institucionais do IAMSPE;

Il - médio: aquelas contratagdes cuja interrupgdo ou ndo realizagdo podem
acarretar dificuldades no desenvolvimento das atividades institucionais do
IAMSPE e no aprimoramento da gestdo publica;

Il - baixo: aquelas contratagdes cuja interrupg¢ao ou ndo realizagdo podem
interferir no aprimoramento da gestdo publica, porém, sem impacto
imediato nas atividades institucionais do IAMSPE.

§52 As demandas para o Planejamento de Contratagdes Anual do exercicio
de 2024 deverdo ser formalizadas mediante DFDs com os elementos
elencados nos incisos | ao XIV deste artigo 32, no formuldrio que sera
disponibilizado na intranet .

§62 O prazo constante no caput deste artigo, para o Plano de
Contratag¢des Anual do exercicio de 2024 excepcionalmente sera até o dia
15 de junho de 2023.

Artigo 42 - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:
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| - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei federal n2
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipoteses legais de sigilo;
Il - as contratagdes realizadas por meio de regime de adiantamento, nas
hipoteses previstas nos artigos 12 e 22 do Decreto n2 53.980, de 29 de
janeiro de 2009;
lll - as hipéteses previstas nos incisos VI a VIl do artigo 75 da Lei federal n2
14.133, de 12 de abril de 2021;
IV - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento,
de que trata o § 22 do artigo 95 da Lei federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021,
Paragrafo unico - Na hipotese de classificacdo parcial das informacdes de
que trata o inciso | deste artigo, as partes ndo classificadas como sigilosas
serdo cadastradas no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes - PGC, quando couber.

Artigo 52 - Caberd ao Comité do PCA, adotar as seguintes medidas:

| - conferir se os DFDs recebidos atendem, integralmente, aos requisitos
minimos elencados nos incisos do artigo 32 desta Ordem de Servigo;

Il -devolver os DFDs a unidade demandante, quando for necessaria
complementa¢do de informacgdes, indicando qual inciso do artigo 3¢,
acima, deixou de ser atendido;

lll -agregar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma
natureza, com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratagdo e a
economia de escala e mitigacdo do risco de fracionamento de despesa;

IV - destacar todas as demandas que possuem elementos sustentaveis;

V —consolidar todos os DFD recebidos e conferidos para formacdo do
Plano de Contrata¢des Anual ;

VI -elaborar o calendario de contratactes, por grau de prioridade da
demanda, considerada a data estimada para o inicio do processo de
contratagdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§12 O prazo para tramitacdo do processo de contratagdo no Departamento
de Administracdo constard no calenddrio de que trata o inciso VI deste
artigo.

§22 O processo de contratagdo de que trata o § 12 deste artigo serd
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessdrio para
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realizar o procedimento ante a disponibilidade da for¢a de trabalho na
instrucdo do processo.

§32 O Comité do PCA devera concluir a consolidagdo do Plano de
Contrata¢tes Anual até o dia 15 de junho de cada ano e submeter a
Superintendéncia do IAMSPE para aprovacao.

§3¢ O prazo constante no §32 deste artigo, para o Plano de Contrata¢des
Anual do exercicio de 2024, excepcionalmente, sera até o dia 14 de julho
de 2023.

Artigo 62 - Compete a Superintendéncia do IAMSPE:
1 - analisar as demandas inseridas no Plano de Contratagdes Anual;
[l - avaliar e validar as demandas do IAMSPE, em ordem de prioridade;

Il — reprovar itens do Plano de Contrata¢des Anual ou devolvé-lo ao
Comité do PCA, se necessadrio, para realizar adequacgdes junto as areas
demandantes, observando o prazo constante do §12 deste artigo;

Il - comunicar ao Comité do PCA sobre as demandas excluidas do Plano de
Contratacdes Anual;

IV - aprovar integralmente o Plano de Contratagdes Anual para o exercicio
subsequente, por meio do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacgoes - PGC.

§12 Até 30 de junho do ano de elaboragdo do Plano Anual de Contratacéo
a Superintendéncia aprovara as contratagdes nele previstas, por meio do
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC.

§22 O prazo constante no §12 deste artigo, para o Plano de Contratacdes
Anual do exercicio de 2024, excepcionalmente, sera até o dia 31 de julho
de 2023,

§22 Apds a aprovagdo da Superintendéncia, o Plano de Contratagdes Anual
sera disponibilizado no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) e
no prazo de 15 dias, a contar da data da aprovacgao, disponibilizar no sitio
eletrénico do IAMSPE o endereco de acesso ao PNCP.

Artigo 79- Os dados constantes do Planc de Contratagdes Anual,
devidamente aprovado, serdo utilizados para fundamentar a proposta
orgcamentaria do IAMSPE.
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§1° Posteriormente a publicacdo da Lei Orgamentdria Anual, o Plano de
Contratagdes Anual deverd ser alinhado com o or¢amento disponivel,
mediante proposta de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de
demandas a partir da sua disponibilidade orcamentaria.

§22 O Plano de Contratagdes Anual poderd ser revisado e alterado nas
seguintes hipoteses:

I - no periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano de elaboracio do
plano de contrata¢bes anual, para a sua adequagdoc a proposta
or¢camentaria do IAMSPE encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequacdo do Plano de Contratagdes Anual ao orgamento aprovado para
aquele exercicio.

§32 Nas hipdteses dos incisos do §22, as alteragSes no Planode
Contratagdes Anual serdo aprovadas pela Superintendente do |IAMSPE,
observados os prazo previstos.

§4° Durante 0 ano de sua execuc¢do, o Plano de Contratagdo Anual podera
ser atualizado diante da necessidade de inser¢do de demandas ndo
previstas inicialmente desde que devidamente justificada e aprovada pela
Superintendéncia do IAMSPE, ou da exclusdo de demandas que ndo serdo
mais contratadas ou da necessidade de readequag¢do do planejamento
inicial.

§52 Todas as atualizagdes do Plano de Contratagdes Anual sempre serdo
aprovadas pela Superintendéncia do IAMSPE e disponibilizadas no seu sitio
eletrénico e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Artigo 82 - Os pedidos de contratacdo, oriundos de demandas relacionadas
a novos investimentos, deverdao ser realizados no primeiro semestre de
cada ano, de modo a permitir a eventual realocacdo de recursos no
segundo semestre.

Artigo 92 -Os pedidos de novas compras ou de novas contratagdes
formulados pelas unidades demandantes do IAMSPE gue ndo estejam
inseridos no Plano de ContratagBes Anual ndo serdo processados e serdo
devolvidos ao setor de origem.

§12 O caput ndo se aplica as demandas emergenciais.

§22 Excepcionalmente, havendo relevante interesse publico, devidamente
justificado, a Superintendéncia do IAMSPE podera analisar pedidos de
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contratacdo apresentados fora dos periodos estabelecidos nesta
Resolugdo, bem como para eventual alteragdo no Plano de Contratagdes

Anual.

Artigo 102 - Compete ao Departamento de Administracdo monitorar o
Plano de Contratagdes Anual, verificando previamente se as demandas
encaminhadas constam no plano e informando a Superintendéncia do
IAMSPE as circunstancias que impactam seu cumprimento, para analise e
eventual deliberacao.

§12 A partir de julho do ano de execucdo do plano de contratacdes anual, o
Departamento de Administracdo elaborara relatérios de riscos referentes a
provdvel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do Plano de
Contratagdo Anual até o término do exercicio, devendo ser apresentado
bimestralmente (julho, setembro e novembro).

§22 Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as
contratacBes planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos
motivos de sua ndo consecugdo, e, se permanecerem necessarias, poderado
ser incorporadas ao Plano de Contratagdes Anual do ano subsequente.

Artigo 112 - A Superintendéncia do IAMSPE decidira sobre os casos
OmMissos.

Artigo 122 - Esta Ordem de Servico entrard em vigor na data de sua
publicacdo e serd observada na elabora¢do do Plano de Contratagdes
Anual referente ao exercicio de 2024.

Superintendéncia, 18 de maio de 2023.
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